ZARZADZENIE NR 1/2026/2027

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. MARII KONOPNICKIEJ W

SOSNOWCE
z dnia 09 pazdziernika 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad kontroli dost¢pu do budynku szkoly oraz zapewnienia
bezpieczenstwa uczniom, dzieciom przedszkolnym i pracownikom placowki

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe, w
zwiazku z art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 10 czerwca 2016 r. o dzialaniach antyterrorystycznych
oraz pkt 1.2.8 zalacznika do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 lipca 2016 r. w
sprawie zakresu przedsigwzigé wykonywanych w poszczegblnych stopniach alarmowych i
stopniach alarmowych CRP, zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

§ 2.

§3.

. W celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom, dzieciom przedszkolnym,

pracownikom oraz osobom przebywajacym na terenie szkoly wprowadza si¢ zasady
kontroli dostepu do budynku Szkoty Podstawowe] im. Marii Konopnickiej w
Sosnowce.

. W czasie obowiazywania stopnia alarmowego BRAVO obowiazuje zakaz wstgpu do

szkoty osobom postronnym.

. Wejscie do budynku szkoty jest mozliwe wylacznie w uzasadnionym celu, po

ustaleniu tozsamogci osoby oraz przyczyny jej przybycia i uzyskaniu zgody na
wejscie.

. Osoby niebedace pracownikami szkoly, uczniami ani dzieémi objetymi opieka

placowki zglaszaja przybycie w wyznaczonym miejscu, bez samodzielnego
przemieszczania si¢ po budynku.

. Pracownik szkoly upowazniony do obstugi wejscia ustala cel wizyty oraz, w razie

potrzeby, potwierdza mozliwos¢ spotkania z wlasciwym pracownikiem szkoty.

. W przypadku braku mozliwosci potwierdzenia celu wizyty lub uzasadnionych

watpliwosci co do tozsamosci osoby wejscie nie zostaje umozliwione do czasu
wyjasnienia sytuacji.

. Osoby uprawnione do wejscia mogg przebywac wylacznie w miejscach zwigzanych z

celem wizyty, z zachowaniem zasad bezpieczenstwa obowiazujacych w szkole.

. Rodzice i opiekunowie prawni uczniéw oraz dzieci przedszkolnych wchodzg do

budynku wylacznie w uzasadnionych sprawach, z zachowaniem zasad okreslonych w
niniejszym zarzadzeniu, po wczesniejszym umoéwieniu sie z nauczycielem ,
dyrektorem na spotkanie. Rodzice dzieci przedszkolnych mogg wchodzi¢ do szatni
podczas odbioru dziecka z przedszkola. Ze $wietlicy dzieci odbierane sg przy
drzwiach wejéciowych do szkoly.

. W sekretariacie sprawy urzedowe, ktore s3 mozliwe do zatatwienia meilowo lub

telefoniczne sa zalatwiane w ten sposob.



§ 4.

§ 5.

§ 6.

- Dostawcy, kurierzy, wykonawcy ustug i inne osoby realizujace zadania na rzecz

szkoly podlegajg weryfikacji celu przybycia. Przesylki kierowane do szkoly podlegajg
kontroli zgodnie z obowiazujacymi zasadami bezpieczefistwa.

Osoby zaproszone na zebrania, uroczystosci i inne wydarzenia szkolne wpuszczane sg
na zasadach okreslonych przez dyrektora, z zapewnieniem kontroli dostepu do
budynku i bezpieczefistwa dzieci.

. Przepisy niniejszego zarzadzenia nie ograniczaja dostepu stuzb ratunkowych i

uprawnionych stuzb publicznych wykonujacych czynnoscei stuzbowe.

Wszyscy pracownicy szkoly sg zobowigzani do zachowania szczegolnej czujnosci
oraz reagowania na obecnos¢ 0séb nieznanych, zachowujacych si¢ w sposob
wzbudzajacy niepokdj, a takze na pozostawione bez opieki paczki, bagaze i inne
podejrzane przedmioty.

- W przypadku zauwazenia zagrozenia pracownik niezwtocznie informuje dyrektora

szkoly lub osobe go zastepujaca, a w sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia lub
zdrowia — wlasciwe shuzby ratunkowe.

. Zabrania si¢ wpuszczania 0s6b postronnych bez ustalenia celu ich wizyty oraz

pozostawiania otwartych wej$é do budynku bez nadzoru.

. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z tredcia niniejszego

zarzadzenia i stosowania okreslonych w nim zasad.

. Za biezacy nadzér nad przestrzeganiem zasad bezpieczefistwa odpowiada dyrektor

szkoly lub osoba przez niego wyznaczona.
Szczegblowe zasady postepowania okresla procedura kontroli dostepu do budynku
szkoly, stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje w okresie obowigzywania
wlasciwych stopni alarmowych, z uwzglednieniem aktualnych przepiséw i polecen
wlasciwych organéw.

.......................................................

Dyrektor szkoly



Zalacznik mr 'l

do Zarzadzenia nr 1/2026/2027

Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Sosnowce
z dnia 09 pazdziernika 2026 r.

PROCEDURA KONTROLI DOSTEPU DO BUDYNKU SZKOLY T POSTEPOWANIA
WOBEC OSOB Z ZEWNATRZ

§ 1. Cel procedury

1. Celem procedury jest zapewnienie bezpieczefistwa uczniom, dzieciom przedszkolnym,
pracownikom oraz innym osobom przebywajacym na terenie szkoty.

2. Procedura okredla zasady kontroli dostepu do budynku, weryfikacji tozsamosci i celu
wizyty 0s6b z zewnatrz oraz postgpowania w sytuacjach budzacych watpliwosci lub
podejrzenie zagrozenia.

3. Zasady stosuje sie z uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw oraz aktualnych
polecent wlasciwych organéw.

§ 2. Zasady wejscia do budynku

1. Wejscie do budynku szkoty odbywa si¢ przez wyznaczone wejscie.

2. W czasie obowiazywania stopnia alarmowego BRAVO obowigzuje zakaz wstgpu 0s6b
postronnych.

3. Osoby z zewnatrz mogg wej$¢ do budynku wytacznie w uzasadnionym celu, po
przeprowadzeniu weryfikacji i uzyskaniu zgody osoby upowaznionej.

4. Osoby przybywajgce w sprawach dotyczacych szkoly zglaszaja swoja obecnos¢
pracownikowi odpowiedzialnemu za kontrole wejscia przed wejsciem do dalszej
czesci budynku.

5. Nie wolno wpuszcza¢ 0s6b nieznanych bez ustalenia celu ich wizyty ani umozliwia¢
im samodzielnego przemieszczania sig po szkole.

6. Drzwi wejéciowe nalezy zabezpiecza¢ w sposob uniemozliwiajgcy niekontrolowane
wejécie 0s6b z zewnatrz, z zachowaniem Wymogow bezpieczefistwa pozarowego i
ewakuacji.

§ 3. Weryfikacja oséb przybywajacych do szkoly i prowadzenie zeszytu wejs¢
1. Pracownik szkoly odpowiedzialny za obstugg wejscia ustala:

a) tozsamos$é osoby w zakresie niezbgdnym do potwierdzenia jej uprawnienia do
wejscia;

b) cel wizyty;

¢) osobe, z ktéra go$é zamierza si¢ spotkac.

2. W razie potrzeby pracownik kontaktuje si¢ z dyrektorem, sekretariatem lub
wlasciwym pracownikiem szkoty w celu potwierdzenia wizyty.

3. W przypadku braku mozliwosci potwierdzenia celu wizyty osoba nie zostaje
wpuszczona do budynku do czasu wyjasnienia sytuacji.



Weryfikacja tozsamosci odbywa si¢ z poszanowaniem prywatnosci i obowiazujacych
przepiséw o ochronie danych osobowych. Nie nalezy kopiowaé ani fotografowaé
dokument6w tozsamosci bez odpowiedniej podstawy prawne;j.

Osoby uprawnione do wejscia moga przebywaé wylacznie w zakresie i miejscu
zwigzanym z celem wizyty.

Osoby z zewnatrz, ktorym po przeprowadzeniu weryfikacji i uzyskaniu zgody
umozliwiono wejscie na teren szkoly, podlegaja wpisowi do rejestru wejsé.

W zeszycie wej$é odnotowuje sig:

a) dane osoby lub firme

b) date wizyty;

¢) godzing wejscia na teren szkoly;

d) godzing opuszczenia terenu szkoty.

Whpisu do rejestru wejsé dokonuje pracownik szkoly odpowiedzialny za kontrole
wejscia. Pracownik dba o kompletno$é wpisu, w tym o odnotowanie godziny wyjscia.
Rejestr wej$¢ przechowuje si¢ w miejscu zabezpieczonym przed dostepem oséb
nieuprawnionych. Zawarte w nim dane wykorzystuje sie¢ wylacznie w celu
zapewnienia bezpieczenstwa oraz kontroli dostepu do placéwki, z zachowaniem
przepiséw o ochronie danych osobowych.

§ 4. Zasady dotyczace poszczegélnych grup oséb

1.

Rodzice i opiekunowie prawni — zalatwiaja sprawy w wyznaczonym miejscu lub po
wezesniejszym uzgodnieniu spotkania. Nie przemieszczajg sie samodzielnie po
budynku bez uzasadnionej potrzeby.

Kurierzy i dostawcy — zglaszaja dostawe pracownikowi szkoly. Przesylki i paczki sg
przyjmowane przez upowaznionego pracownika i podlegajg kontroli zgodnie z
zasadami bezpieczefistwa.

Wykonawcy i serwisanci — moga wejsé po potwierdzeniu celu wizyty i uzyskaniu
zgody dyrektora lub osoby upowaznionej. W razie potrzeby pozostaja pod nadzorem
wyznaczonego pracownika.

Goscie i przedstawiciele instytucji — wchodza po potwierdzeniu wizyty i uzyskaniu
zgody osoby upowaznionej,

Osoby uczestniczace w zebraniach i uroczystosciach — wchodza na zasadach
okreslonych przez dyrektora, z zapewnieniem kontroli dostepu i bezpieczenstwa
dzieci.

Stuzby ratunkowe i uprawnione stluzby publiczne — uzyskuja dostep zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i charakterem wykonywanych czynnosci.

§ 5. Postepowanie w sytuacjach nietypowych

1.

W przypadku pojawienia sie osoby, ktdrej cel wizyty jest niejasny, ktéra odmawia
podania informacji niezb¢dnych do weryfikacji lub prébuje wejsé do budynku bez
zgody, pracownik niezwlocznie informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca.
Pracownik nie podejmuje dziatan narazajgcych jego samego ani dzieci na
niebezpieczenstwo.

W przypadku agresywnego zachowania, proby sitowego wejscia lub bezposredniego
zagrozenia zycia albo zdrowia nalezy powiadomi¢ dyrektora i odpowiednie shuzby, w
razie potrzeby dzwonigc pod numer 112.



4. Nie wolno dotykaé, otwiera¢ ani przenosi¢ podejrzanych, pozostawionych bez opieki
pakunkéw. Nalezy oddali¢ osoby z zagrozonego miejsca, powiadomi¢ dyrektora i
postepowac zgodnie z instrukcjami stuzb.

5. Kazde istotne zdarzenie zwigzane z bezpieczefistwem nalezy niezwlocznie zglosié
dyrektorowi. Dyrektor podejmuje decyzje o dalszych dziataniach i dokumentowaniu
zdarzenia.

§ 6. Obowigzki pracownikow

1. Kazdy pracownik szkoly jest zobowigzany do:

a) zachowania czujnosci wobec 0s6b nieznanych i nietypowych sytuacji;
b) reagowania na pr6éby niekontrolowanego wejscia;

¢) niezwlocznego zglaszania dyrektorowi zauwazonych zagrozen;

d) niepozostawiania otwartych drzwi wejéciowych bez nadzoru;

e) przestrzegania zasad ochrony dzieci oraz danych osobowych.

2. Pracownicy nie mogg przekazywa¢ osobom nieuprawnionym kluczy, kodéw dostepu
ani innych informacji umozliwiajacych obejscie zabezpieczen.

3. Dyrektor wyznacza pracownikéw odpowiedzialnych za biezaca kontrole wejscia oraz
ustala sposob zastgpstwa w przypadku ich nieobecnosci.

§ 7. Postanowienia koncowe

1. Wszyscy pracownicy s3 zobowiazani do zapoznania si¢ z procedura i stosowania jej
postanowien.

2. Dyrektor zapewnia zapoznanie pracownikow z procedurg oraz jej aktualizacje w razie
zmiany przepiséw, polecen wlasciwych organéw lub organizacji pracy szkoty.

3. Procedura obowiazuje od dnia wejscia w zycie zarzadzenia, ktérego stanowi
zalacznik.

......................................................






